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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Functia / Semndtura/
Tipul actiunii Nume si prenume s
Compartiment Data
o
1.1 |Elaborat Alina ALEXE Consilier SPMM I s
22 b 24C€
Eduard Sef serviciu SPMM &
DIACONEASA > i A
P ‘”(j"é%-‘;*)(/y
1.2 | Verificat
Leonard IRINDEA Director DAP )”(_//
2,06, DA
Ciceronis Director general [
i 1 —
1.3 | Aprobat CUMPANASOIU BGP-AMPOP

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa
caz, reviziain
cadrul editiei

Capitol/anex3 revizuit/a

Modalitatea reviziei

(M=modificare, A=addugare,

S=suprimare)

Data de la care se

aplicd prevederile

editiei sau reviziei
editiei

21

Editia |

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

a. DGP-AMPOPAM, conform statului de functii. Documentul scanat se distribuie intregului
personal. Comunicarea documentului catre personalul DGP-AMPOPAM se efectueaza prin
intermediul postei electronice.

b. Organisme Intermediare, dupa caz. Documentul scanat tipdrit se transmite prin adresa catre

conducatorul Ol.

c. Se vor transmite notificari cdtre ACP si AA ce vor cuprinde link-ul unde poate fi accesatd

procedura.
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4. Scop

Scopul general
Obiectivul general al procedurii operationale este de a dezvolta capacitatea, sistemele si
raportarea tuturor actiunilor intreprinse pentru a asigura:

- Ca toate rapoartele de audit, care provin de la structuri de audit (Serviciul Audit Intern,
Autoritatea de Audit; Curtea de Conturi a Romaniei, servicile de audit ale Comisiei
Europene, Curtea Europeand a Auditorilor), sunt analizate si recomandarile sunt
implementate de cdtre DGP-AMPOPAM 1in concordantd cu propriile sisteme de
management si control;

- €d toate rapoartele de misiune ale Autoritatii de Certificare sunt analizate si sesizarile sunt
rezolvate de catre DGP-AMPOPAM in concordanta cu propriile sisteme de management si
control;

- ca este stabilitd o comunicare efectiva si eficientd intre AM, ACP si AA care sa asigure
transmiterea eficienta a stadiului implementarii recomandarilor.

Scopuri specifice
Obiectivele specifice ale procedurii constau in:

- Identificarea constatarilor/ recomandarilor cuprinse in rapoartele de audit ale structurilor
de audit si rapoartele misiunilor de verificare a cheltuielilor ale ACP si modul in care
acestea au fost implementate;

- Stabilirea modului Tn care activitatile specifice implementarii recomandarilor si a
monitorizarii implementdrii acestora sunt indeplinite, serviciile si persoanele implicate;

- Asigurarea implementarii recomandarilor auditorilor interni si externi si a personalului ACP
pentru Tnldturarea deficientelor/ neregulilor privind managementul financiar al fondurilor
Comunitatii Europene;

- Asigurarea unei comunicari eficiente interne in cadrul DGP-AMPOPAM si externe intre
DGP-AMPOPAM, ACP, auditori si entitati auditate, fdrd dezvaluirea informatiilor
confidentiale.

5. Domeniu de aplicare

Aceastd procedurd este aplicatd de cadtre personalul DGP-AMPOPAM, care are atributii privind
gestionarea POPAM in conformitate cu principiul bunei gestiuni financiare, astfel:

- Managementul DGP-AMPOPAM in scopul evaludrii mdsurii in care DGP-AMPOPAM fsi desfasoara
activitatea Tn concordanta cu atributiile care ii revin potrivit art. 125 din Regulamentul (UE) nr.
1303/2013 si art. 97 din Regulamentul (UE) nr. 508;

- Serviciul programare, metodologie si monitorizare POPAM, care are ca atributii coordonarea
procesului de raportare privind indeplinirea recomandarilor misiunilor de audit intern si extern si
transmiterea catre Autoritatea de Certificare/Autoritatea de Audit/alte autoritati cu atributii in
audit si/sau control a rapoartelor finale de audit, a planurilor de actiune pentru implementarea
recomandarilor si a stadiilor implementarii recomandarilor din rapoartele de audit;

n
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- Directia Autorizare PIati, care are atributii privind avizarea procedurilor de achizitii,
platilor si declararea spre certificare catre ACP a cheltuielilor efectuate;
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- Toate serviciile si compartimente din cadrul DGP-AMPOPAM si Ol in scopul elabordrii planurilor
de actiune pentru implementarea recomandarilor referitoare la activitatea specifica si inldturarea
deficientelor raportate de catre ACP in procesul de certificare a cheltuielilor;

- Serviciul nereguli si conducerea DGP-AMPOPAM si a Ol in scopul identificarii si minimizarii
riscurilor la nivelul DGP-AMPOPAM, inclusiv prin monitorizarea constatarilor auditorilor in vederea
corectarii erorilor aparute pe parcursul implementarii POPAM.

Protectia intereselor financiare ale Uniunii Europene si a fondurilor publice nationale este un
proces participativ ce presupune starea de alertd permanenta si contributia urmdtorilor actori in
procesul de gestiune a fondurilor:

e Autoritatea de Audit;

e Serviciile de audit ale Comisiei Europene;
e Curtea Europeana a Auditorilor;

e Autoritatea de Certificare si Plata;

e Autoritatile de Management;

e Organismele intermediare;

e Beneficiarii finali.

6. Documente de referinta (reglementari internationale si nationale)
6.1. Legislatie UE

¢ Regulamentul (UE) nr. 508/2014 privind Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si
de abrogare a Regulamentelor (CE) nr. 2328/2003, (CE} nr. 861/2006, (CE) nr. 1198/2006 si (CE)
nr. 791/2007 ale Consiliului si a Regulamentului (UE) nr. 1255/2011 al Parlamentului European
si al Consiliului;

¢ Regulamentul (UE) NR nr 1303/2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul
european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul
european agricol pentru dezvoltare rurala si Fondul european pentru pescuit si afaceri
maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de
dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru
pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului.

¢ Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 966/2012 privind normele financiare aplicabile bugetului
general al Uniunii si de abrogare a Regulamentului (CE, Euratom) Nr. 1605/2002 al Consiliului;

e Regulamentul (UE) nr. 1268/2012 privind normele de aplicare a Regulamentului (UE, Euratom)
nr. 966/2012 al Parlamentului European si al Consiliului privind normele financiare aplicabile
bugetului general al Uniunii;

e Regulamentul Consiliului (CE, EURATOM) nr. 2988/1995 privind protejarea intereselor
financiare ale Comunitdtilor Europene.

6.2. Legislatie nationala

e OMADR nr. 410/2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Ministerului Agriculturii i Dezvoltarii Rurale;

e HG nr. 1 2014 privind organizarea si functionarea Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii
{
)
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7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. crt. Termenul Definitia

1 Autoritate de Audit Autoritate nationald competenta sa efectueze audit public
extern, in conformitate cu legislatia comunitard si national3d,
asupra fondurilor nerambursabile acordate Romaniei de UE
prin FEPAM, precum si asupra cofinantdrii nationale aferente,
independentd de Autoritatea de Management si de Autoritatea
de Certificare.

2 Autoritate de Certificare si Directia generald — Autoritatea de Certificare si Platd, structura
Plata organizatorica Tn cadrul MFP responsabila de certificare a
sumelor cuprinse in declaratiile de cheltuieli transmise la CE.

3 Autoritate de Management | Directia generald pescuit — Autoritatea de Management pentru
POPAM, structura organizatorica in cadrul MADR responsabila
pentru gestionarea POPAM 2014-2020.

4 Agentie de plata Directia General3d-Buget finante si fonduri europene, structura
organizatoricd in MADR responsabild cu efectuarea platilor
aferente POPAM 2014-2020.

5 Programul Operational Document aprobat de CE, elaborat de Romania, care contine o
pentru Pescuit si Afaceri strategie de dezvoltare si un set de prioritati $i masuri, pentru a
Maritime fi implementate cu finantare din FEPAM.

6 Audit intern Personalul/functiile din cadrul Serviciului de Audit Public Intern

din MADR

7 Audit extern Autoritatea de Audit din cadrul Curtii de Conturi, auditorii

Comisiei Europene, Curtea Europeana a Auditorilor, o
autoritate de audit independenta tn cazul IPA

8 Entitatea auditatd Personalul/serviciile/functiile din cadrul Autoritatii de
Management, a Organismelor Intermediare si a Beneficiarilor
Finali

9 Monitorizare Activitatea de urmdrire a implementarii recomandarilor din
rapoartele de audit, de catre entitatea auditata, la termenele
stabilite

10 Implementare Solutionarea completa a recomandarilor din rapoartele de
audit

11 Organism intermediar Organism public sau privat, care actioneaza sub
responsabilitatea unei autoritatii de management sau de
certificare sau care indeplineste sarcini in numele unei astfel de
autoritati in raport cu operatiunile implementate de beneficiari

YT
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 AA Autoritatea de Audit
2 ACP Autoritatea de Certificare si Plata
3 AM Autoritatea de Management
4 DGP-AMPOPAM Directia Generala Pescuit- Autoritatea de Management pentru POPAM
5 MADR Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale
6 UE Uniunea Europeana
7 DEMMP Directia Evaluare, metodologie si monitorizare program
8 SPMM Serviciul programare, metodologie si monitorizare
9 DAP Directia Autorizare plati
10 Ol Organism intermediar
11 DG Directorul general al DGP-AMPOPAM

8. Descrierea activitatii

8.1. Generalitati

Monitorizarea rapoartelor de audit vizeazd activitatea DGP-AMPOPAM si a Organismelor
Intermediare.

Principalele activitati ale procesului de monitorizare a rapoartelor de audit care implica activitatea
DGP-AMPOPAM si Ol sunt urmatoarele:

- Pregatirea misiunii de audit sau de verificare a cheltuielilor declarate;

- Pregatirea si transmiterea punctului de vedere asupra proiectului raportului de audit si a
raportului de verificare a cheltuielilor declarate;

- Monitorizarea implementarii recomandarilor.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Nr.crt. Denumire Provenientd
1 Notificare cu privire la programarea unei misiuni de audit Structurd de audit
2 Anexa 1 - Transmitere documente solicitate DGP-AMPOPAM
3 Proiectul raportului de audit Structura de audit
4 Anexa 2 - Transmitere punct de vedere DGP-AMPOPAM
5 Situatia constatdrilor si actiunilor corective rezultate in urma ACP

misiunii de verificare

6 Anexa 3 - Transmitere stadiul implementdrii DGP-AMPOPAM

/ 30!9.'/;,"\‘
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Notificarea cu privire la programarea unei misiuni de audit este documentul prin care o structura
de audit informeazd structura auditatd despre inceperea unei misiuni de audit, indicand tematica
misiunii de audit, esantionul de tranzactii, echipa de audit, data inceperii si perioada desfasurarii,
si prin care se solicitd documente.

Proiectul raportului de audit este documentul intocmit de structura de audit |a finalizarea misiunii
de audit, si include Situatia constatdrilor si recomandarilor formulate pe parcursul misiunii de
audit.

Anexa 1 - Transmitere documente solicitate se intocmeste de cdtre structura auditata / verificata
pentru confirmarea primirii anuntului de Tncepere a misiunii de audit / verificare si a transmiterii
documentelor solicitate.

Anexa 2 - Transmitere punct de vedere se intocmeste de cdtre structura auditatd / verificatd
pentru transmiterea raspunsului la constatdrile si recomandarile incluse n proiectul raportului de
audit / de verificare si a documentelor probatorii.

Situatia constatdrilor si actiunilor corective rezultate in urma misiunii de verificare este
documentul intocmit de ACP la finalizarea misiunii de verificare a cheltuielilor declarate.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale
- echipamente informatice;
- mijloace de comunicare adecvate: telefon, fax, e-mail.
8.3.2. Resurse umane
Conform ROF si fiselor de post.
8.3.3. Resurse financiare

Sunt asigurate conform Bugetului de venituri §i cheltuieli al MADR precum si prin intermediul
POPAM 2014-2020.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Abordarea misiunilor de audit

8.4.1.1. Pregdtirea misiunii de audit

La primirea notificdrii din partea auditorilor (Autoritatea de Audit/ serviciile de audit ale CE/ Audit
Intern) cu privire la programarea unei misiuni de audit sau a unei misiuni de urmarire a indeplinirii
recomandarilor (follow-up) rezultate dintr-o misiune de audit anterioard, se vor desfdsura
urmatoarele actiuni:

- Notificarea auditorilor este inregistrata si repartizata de DG sefului SPMM;

- Seful SPMM transmite notificarea expertului din cadrul SPMM responsabil de colectarea si
centralizarea raspunsurilor catre organismele de audit si informeaza directorii / sefii de
serviciu/compartiment din DGP-AMPOPAM si conducatorii Ol, dupa caz, prin e-mail, asupra
misiunii de audit ce va avea loc, indicand totodatd documentele solicitate de auditoriﬂmj

caz, i termenul la care trebuie sa fie puse la dispozitie; 13(3\‘3"501; )
FaviSiy ’701
)

Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 — 2020 Editia |




PROCEDURA OPERATIONALA: Editia |

Ministerul Agriculturii Manual de procedurd pentru monitorizarea Revizia O

si Dezvoltdrii Rurale | j Srii ari i i
implementdrii recomandarilor din rapoartele de audit Pagina 8 din 14

DGP-AMPOPAM si rapoartele de misiune ale ACP
Cod: P.O. M06-e.1.r.0

Exemplar nr. 1

- Expertul din cadrul SPMM urmareste primirea tuturor documentelor solicitate de auditori
de la serviciile implicate, inclusiv de la propriul serviciu daca este cazul, si le transmite
auditorilor sub semnatura Directorului General, in termenul stabilit de auditori, utilizand
Anexa 1.

In timpul desfdsurdrii misiunii de audit, toate persoanele din cadrul DGP-AMPOPAM si/sau Ol
chemate la interviu, sau carora li se solicitd documente, au obligatia de a rdaspunde prompt si cu
profesionalism cerintelor auditorilor.

8.4.1.2. Modul de abordare a proiectului de raport de audit

Dupa finalizarea misiunii, auditorii transmit DGP-AMPOPAM proiectul raportului de audit pentru
punct de vedere care trebuie sa fie comunicat Tn perioada prevazutad pentru aplicarea procedurii
contradictorii, indicatda de auditori. Pentru a facilita pregatirea raspunsului, se recomanda
transmiterea proiectului de raport si electronic in format editahil. La primirea proiectului de raport
de audit se vor parcurge urmatorii pasi:

- Proiectul raportului de audit este inregistrat si repartizat de DG sefului SPMM, care il
repartizeazd expertului din cadrul SPMM responsabil de colectarea si centralizarea
raspunsurilor;

- Expertul SPMM transmite prin e-mail tuturor directorilor/sefilor de servicii/compartimente
si conducatorilor Ol, dupd caz si in CC catre DG, proiectul raportului scanat si Situatia
constatdrilor si recomandarilor (ca parte a proiectului raportului de audit), indicand
termenul in care trebuie transmis raspunsul;

- Directorii/Sefii de servicii/compartimente si conducatorii Ol, dupa caz, in consultare cu
experti din cadrul directiei/serviciului/ compartimentului, Tnscriu raspunsul in coloana
destinata punctului de vedere al entitdtii auditate si transmit Situatia constatarilor si
recomandarilor, atat in format *.PDF, cat si editabil, expertului din cadrul SPMM. Tn cazul in
care situatia actuald permite respingerea unei constatdri/ recomandari a auditorilor,
punctul de vedere exprimat trebuie Tinsotit de documente justificative care sd
fundamenteze solicitarea de retragere a constatarii si a recomandérii de citre auditori. Tn
cazul in care constatarea corespunde situatiei existente, recomandarea trebuie acceptatd
de cdtre entitatea auditata, iar punctul de vedere trebuie sa exprime intentia de corectare
prin masuri adecvate, termenul pana la care masurile pot fi realizate si documentele
justificative. Tn cazul Tn care constatarea corespunde partial situatiei existente, rdspunsul
trebuie sa clarifice neintelegerile si sa propuna o abordare adecvata a problemei.

Nota: Trebuie avut in vedere ca de modul in care sunt formulate raspunsurile/ punctele de vedere
depinde in mare masura continutul final al raportului de audit si, in consecinta, recomandarile care
vor trebui implementate prin masurile adecvate.

- Expertul din cadrul SPMM centralizeaza rdspunsurile/punctele de vedere primite, se
asigura ca exista un punct de vedere pentru toate constatarile/ recomandarile din Situatia
centralizata a constatdrilor si recomandarilor, semneazda electronic si transmite
documentul spre verificare / avizare / aprobare catre seful SPMM, directorul DEMMP si
DG;

- Seful SPMM verificd, directorul DEMMP avizeaza si Directorul general aprobd Situatia
centralizatd a constatdrilor si recomandarilor. Tn cazul in care documentul necesits
imbunatatiri, seful SPMM, directorul DEMMP, respectiv directorul general al DGP-AMPOP
trar}s erile expertului SPMM si circuitul de aprobare se reia;

( \J (\u;a,rd/
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- Expertul din cadrul SPMM pregdteste scrisoarea de transmitere a rdspunsului cdtre
structura de audit, utilizdnd Anexa 2, o prezintda DG pentru semnare si 0 transmite
structurii de audit, Tn termenul stabilit de aceasta, insotita de Situatia constatarilor si
recomandarilor si de documente justificative;

- Expertul din cadrul SPMM Tndosariaza toata corespondenta, atat in format hartie cat si
electronic, Tn dosarul aferent respectivei misiuni de audit.

8.4.2. Implementarea recomandarilor din raportul de audit

Dupad primirea punctului de vedere si analiza acestuia, structura de audit redacteaza raportul final
pe care il transmite catre DGP-AMPOPAM. Toate recomandarile continute in raportul de audit
trebuie implementate, Tn mdsura in care sunt pertinente, ajuta la imbunatatirea sistemului de
control intern sau corecteaza deficientele identificate.

- Raportul final de audit este inregistrat si repartizat de DG sefului SPMM, care il
repartizeaza expertului din cadrul SPMM responsabil de colectarea si centralizarea
raspunsurilor;

- Expertul SPMM transmite prin e-mail tuturor angajatilor DGP-AMPOPAM si conducadtorilor
0l, Raportul final de audit;

- Fiecare director/sef de serviciu/compartiment, conducator Ol, initiaza masurile necesare in
vederea implementdrii constatdrilor si recomandarilor din rapoartele de audit Tn
conformitate cu termenele indicate de auditori. De reguld, aceste actiuni pot viza
modificari/completdri procedurale ale activitdtilor/listelor de verificare/formatelor
standard. Actiunile trebuie s3 se refere exclusiv la solutionarea problemei. Tn cazul
constatdrilor referitoare la nerespectarea procedurilor existente, actiunile Tntreprinse
trebuie sa rezide n Intdrirea controlului intern pentru prevenirea situatiilor asemanatoare;

Nota: Trebuie analizat dacd pentru implementarea unei recomandari sunt necesare si alte masuri
de corectare in cadrul procedurii vizate sau a altor proceduri, in afara celor propuse de auditori.

- Directorii/sefii de serviciu/compartiment si conducatorii Ol, dupad caz, nominalizeaza
persoanele din cadrul fiecarui compartiment responsabile cu implementarea masurilor de
remediere a deficientelor din sfera de competenta;

- Expertul din cadrul SPMM indosariaza toata corespondenta, atat in format hartie cat si
electronic, in dosarul aferent respectivei misiuni de audit.

Deficientele constatate de auditori reprezinta riscuri inerente sau de control in activitatea DGP-
AMPOPAM care trebuie eliminate/ atenuate prin masuri adecvate, de reguld, recomandate in
rapoartele de audit.

8.4.3. Monitorizarea implementarii recomandarilor
Monitorizarea implementarii recomandarilor din rapoartele de audit, inclusiv din rapoartele de
urmarire a implementarii recomandarilor din rapoartele anterioare, se realizeazd in cascada de
la personalul de executie si sefii de serviciu, pana la nivelul conducerii DGP-AMPOPAM -
directori si director general.
- Directorii/sefii de serviciu/coordonatorii de compartiment si conducatorii Ol, dupa caz, au
obligatia de a revizui, trimestrial, stadiul implementarii recomandarilor prin verificarea

termenelor din cea mai recenta versiune a Situatiei centralizate a constatdril @ﬁuum}},
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recomandarilor si de a urgenta, sau sprijini, dacd este cazul, realizarea actiunilor. Orice
problemad aparutd, interna sau externd, de natura sa impiedice realizarea recomandarilor
primite, trebuie sa fie adusd la cunostinta nivelului ierarhic superior pentru a primi
asistenta si suportul necesar.

Trimestrial, expertul SPMM responsabil de colectarea si centralizarea raspunsurilor va
transmite catre directorii/sefii de serviciu/coordonatorii de compartiment si conducdtorii
Ol o notificare pentru a solicita informatii despre stadiul implementarii recomandarilor din
sfera de competents;

Directorii/Sefii de servicii/compartimente si conducatorii Ol, dupa caz, transmit Situatia
constatarilor si recomandarilor actualizatd, atit in format .PDF semnata electronic, cat si
editabil, expertului din cadrul SPMM. Modificdrile documentului se vor efectua cu
optiunea Track-changes, pentru a putea fi identificate. Raspunsurile vor fi insotite de
documente ce probeaza cele inscrise in document;

Expertul din cadrul SPMM centralizeaza rdspunsurile/punctele de vedere primite,
semneaza electronic si transmite documentul spre verificare / avizare / aprobare cdtre
seful SPMM, directorul DEMMP si DG;

Seful SPMM verificd, directorul DEMMP avizeaza si Directorul general aproba Situatia
centralizata a constatarilor si recomandarilor actualizata. Verificarea, avizarea si aprobarea
se semneazd electronic. Tn cazul in care documentul necesitd imbunatatiri, seful SPMM,
directorul DEMMP, respectiv directorul general al DGP-AMPOP transmit propunerile
expertului SPMM si circuitul de avizare se reia;

Expertul din cadrul SPMM pregdteste scrisoarea de transmitere a Stadiului implementarii
constatarilor si recomandarilor catre structura de audit, utilizind Anexa 3, o prezintd DG
pentru semnare si o transmite structurii de audit, insotita de documente justificative;
Stadiului implementarii constatarilor si recomandarilor se transmite la ACP, spre informare.
n acest sens, expertul din cadrul SPMM pregateste scrisoarea de stadiului implementarii,
utilizand Anexa 3, o prezinta DG pentru semnare si o transmite la ACP.

Expertul din cadrul SPMM findosariaza toatd corespondenta, atat Tn format hartie cat si
electronic, in dosarul aferent respectivei misiuni de audit.

8.4.4. Abordarea misiunilor de verificare a cheltuielilor

8.4.4.1. Pregdtirea misiunii de verificare

La primirea notificarii din partea ACP cu privire la programarea unei misiuni de verificare a
cheltuielilor, se vor desfdsura urmatoarele actiuni:

Notificarea ACP este Tnregistrata si repartizata de DG directorului DAP;

Directorul DAP transmite notificarea expertului din cadrul DAP responsabil de colectarea si
centralizarea raspunsurilor catre ACP si informeaza sefii de serviciu/compartiment din DAP
si conducatorii Ol, dupd caz, prin e-mail, asupra misiunii de verificare ce va avea loc,
indicind totodata documentele solicitate de ACP, dupa caz, si termenul la care trebuie sa
fie puse la dispozitie;

Expertul din cadrul DAP urmareste primirea tuturor documentelor solicitate de verificatori
de la serviciile implicate, si le transmite ACP sub semnatura Directorului General, Tn

termen%m& CP, utilizAnd Anexa 1.
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8.4.1.2. Modul de abordare a proiectului de raport de verificare

Dupé finalizarea misiunii, ACP transmite DGP-AMPOPAM proiectul raportului de verificare ce
cuprinde constatarile echipei de verificare la fata locului si deficientele constatate, pentru punct
de vedere. La primirea proiectului de raport de verificare se vor parcurge urmatorii pasi:
- Proiectul raportului de verificare este inregistrat si repartizat de DG directorului DAP, care
il repartizeaza expertului din cadrul DAP responsabil de colectarea si centralizarea
raspunsurilor;
- Expertul DAP transmite prin e-mail tuturor sefilor de servicii/compartimente si
conducatorilor Ol, dupd caz si in CC cdtre DG, proiectul raportului scanat, indicand
termenul in care trebuie transmis raspunsul;

- Sefii de servicii/compartimente si conducatorii Ol, dupa caz, in consultare cu experti din
cadrul serviciului/ compartimentului, transmit raspunsurile aferente sferei de competentd,
atit in format .PDF semnatad electronic, cat si editabil, expertului din cadrul DAP; in cazul in
care situatia actuald permite respingerea unei constatdri a verificatorilor, punctul de
vedere exprimat trebuie Tnsotit de documente justificative care sa fundamenteze
solicitarea de retragere a constatarii si a recomandarii de cdtre verificatori; in cazul in care
constatarea corespunde situatiei existente, recomandarea trebuie acceptatd de catre
entitatea auditatd, iar punctul de vedere trebuie sd exprime intentia de corectare prin
masuri adecvate si termenul pdnd la care masurile pot fi realizate; in cazul in care
constatarea corespunde partial situatiei existente, rdspunsul trebuie sa clarifice
neintelegerile si sa propuna o abordare adecvata a problemei;

Nota: Trebuie avut in vedere cd de modul in care sunt formulate raspunsurile/ punctele de vedere
depinde in mare masura continutul final al raportului de verificare si, in consecinta, recomandarile
care vor trebui implementate prin masurile adecvate.

- Expertul din cadrul DAP centralizeaza raspunsurile/punctele de vedere primite, se asigura
ca existd un punct de vedere pentru toate constatarile/ recomandarile din proiectul
raportului de verificare, semneaza electronic si transmite documentul spre verificare /
aprobare catre directorul DAP si DG;

- Directorul DAP verifica si Directorul general aproba rdspunsurile date pentru constatarile
echipei de verificare la fata locului si deficientele constatate. Verificarea si aprobarea se
semneazd electronic. Tn cazul in care documentul necesitd imbunatatiri, directorul DAP,
respectiv directorul general al DGP-AMPOP transmit propunerile expertului DAP si circuitul
de avizare se reia;

- Expertul din cadrul DAP pregateste scrisoarea de transmitere a rdspunsului catre structura
de audit, utilizdind Anexa 2, o prezinta DG pentru semnare si o transmite structurii de audit,
in termenul stabilit de aceasta, Tnsotita de Situatia constatarilor si recomandarilor si de
documente justificative;

- Expertul din cadrul DAP indosariazd toatd corespondenta, atat in format hartie cat si
electronic, in dosarul aferent respectivei misiuni de verificare.
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8.4.5. Implementarea recomandarilor din raportul de verificare a cheltuielilor

Dupa primirea punctului de vedere si analiza acestuia, ACP redacteaza raportul final pe care il
transmite catre DGP-AMPOPAM.

Raportul final de verificare este inregistrat si repartizat de DG directorului DAP, care il
repartizeaza expertului din cadrul DAP responsabil de colectarea si centralizarea
raspunsurilor;

Expertul DAP transmite prin e-mail tuturor angajatilor DGP-AMPOPAM si conducétorilor O,
Raportul final de verificare a cheltuielilor;

Fiecare sef de serviciu/compartiment, conducadtor Ol, initiaza méasurile necesare in vederea
implementarii constatarilor si recomandarilor din rapoartele de verificare;

Sefii de serviciu/compartiment si conducatorii Ol, dupa caz, nominalizeaza persoanele din
cadrul fiecarui compartiment responsabile cu implementarea masurilor de remediere a
deficientelor din sfera de competents;

Expertul din cadrul DAP indosariaza toata corespondenta, atdt in format hartie cat si
electronic, in dosarul aferent respectivei misiuni de verificare.

Deficientele constatate de verificatorii ACP reprezintd riscuri inerente sau de control in activitatea
DGP-AMPOPAM care trebuie eliminate/ atenuate prin masuri adecvate, de reguld, recomandate in
rapoartele de audit.

8.4.6. Monitorizarea rezolvarii deficientelor semnalate de ACP

8.4.3.1 Monitorizarea implementdrii recomanddrilor adresate DGP-AMPOPAM

Sefii de serviciu/coordonatorii de compartiment si conducdtorii Ol au obligatia de a
revizui, trimestrial, stadiul implementarii recomandarilor prin verificarea termenelor din
cea mai recentd versiune a documentului cuprinzand constatarile echipei de verificare la
fata locului si deficientele constatate si de a urgenta, sau sprijini, daca este cazul,
realizarea actiunilor. Orice problema aparuta, interna sau externa, de natura sa impiedice
realizarea recomandarilor primite, trebuie sa fie adusd la cunostinta nivelului ierarhic
superior pentru a primi asistenta si suportul necesar.

Trimestrial, expertul DAP responsabil de colectarea si centralizarea raspunsurilor va
transmite catre sefii de serviciu/coordonatorii de compartiment si conducatorii Ol, dupa
caz, o notificare pentru a solicita informatii despre stadiul implementarii recomandarilor
din sfera de competenta;

Directorii/Sefii de servicii/compartimente si conducétorii Ol, dupd caz, transmit o situatie
actualizata ce reflectd modalitatea de rezolvare a deficientele constatate, atit in format
* PDF, cat si editabil, expertului din cadrul DAP. Modificarile documentului se vor efectua
cu optiunea Track-changes, pentru a putea fi identificate. Raspunsurile vor fi insotite de
documente ce probeaza cele nscrise in document;

Expertul din cadrul DAP centralizeazad raspunsurile/punctele de vedere primite, semneaza
electronic si transmite documentul spre verificare/aprobare cdtre directorul DAP si DG;
Directorul DAP verifica si Directorul general aprobad stadiul actual de rezolvare a
deficientelor constatate. In cazul in care documentul necesitd imbunitatiri, directorul DAP,
respmf{ul general al DGP-AMPOP transmit propunerile expertului DAP si circuitul
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de avizare se reia;

- Expertul din cadrul DAP pregdteste scrisoarea de transmitere a Stadiului de rezolvare a
deficientelor constatate, utilizind Anexa 3, o prezintd DG pentru semnare si o transmite
ACP, insotita de documente justificative;

- Expertul din cadrul DAP indosariaza toatd corespondenta, atdt in format hartie cat si
electronic, In dosarul aferent respectivei misiuni de verificare.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Obligatia respectarii acestei proceduri cu privire la modul de tratare a rapoartelor de audit si de
verificare, a implementarii actiunilor recomandate de auditori, a monitorizarii stadiului de
implementare a recomandarilor adresate DGP-AMPOPAM revine:

- intregului personal DGP-AMPOPAM, sub findrumarea directorilor/sefilor de serviciu/
compartiment si a conducerii DGP-AMPOPAM;

- iIntregului personal al Ol, sub indrumarea conducerii Ol.

10. Lista anexe

Numar anexa

Denumire anexa Codificare
ANEXA 1 Transmitere documente solicitate Formularul MIR-1
ANEXA 2 Transmitere punct de vedere Formularul MIR-2
ANEXA 3 Transmitere stadiul implementarii Formularul MIR-3
11. Arhivare

Personalul DGP-AMPOPAM are obligatia de a descdrca din posta electronica si a stoca, in format
electronic, pe statia de lucru, toate rapoartele finale de audit si de verificare a cheltuielilor ce au

fost transmise.

Dosarele aferente misiunilor de audit se arhiveazad de catre SPMM, atat in format electronic, cat

si pe hartie.

Dosarele aferente misiunilor de verificare a cheltuielilor declarate se arhiveaza de catre DAP, atat
in format electronic, cat si pe hartie.
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ANEXA 1
Formularul MIR-1

Catres vusumsiones
Tn atentia

Transmitere documente solicitate

Stimatd doamni (functia) /Stimate domnule (functia),

Confirmam primirea scrisorii dumneavoastrad nr.../... cu privire la misiunea de audit/de verificare
care urmeaza sa aiba loc incepand din data ......... pentru ......... (scopul misiunii) si va transmitem
documentele solicitate, asigurandu-va totodatd de disponibilitatea personalului DGP-
AMPOPAMY/OI (dupa caz) pentru buna desfasurare a misiunii.

Documentele au fost transmise si in format electronic [pe adresa de e-mail ... sau pe CD, dupd
caz].

Cu deosebitd consideratie,
(nume)

Director General al Autoritatii de Certificare si Plata
(semnadturd, stampila, datd)
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ANEXA 2
Formularul MIR-2

Catre: v
inatentia ...

Transmitere punct de vedere

Stimata doamna (functia) /Stimate domnule (functia),

Confirmam primirea proiectului Raportului de audit / Raportului de verificare nr.../... ca urmare a
misiunii de audit/misiunii de verificare care a avut loc in perioada .../... pentru ... (scopul misiunii)
si vd transmitem aldturat Situatia constatdrilor si recomandarilor / Situatia constatarilor si
actiunilor corective rezultate in urma misiunii de verificare, cuprinzand punctul nostru de vedere.

Documentele au fost transmise si in format electronic [pe adresa de e-mail ... sau pe CD, dupd
cazj.

Cu deosebita consideratie,
(nume)

Director General al Autoritatii de Certificare si Plata
(semndtura, stampild, datd)
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ANEXA 3
Formularul MIR-3

CAtre: covnisisses
Tn atentia

Transmitere stadiul implementarii

Stimatd doamna (functia) /Stimate domnule (functia),

V3 transmitem aldturat Stadiul actualizat al implementarii constatarilor si recomandarilor cuprinse
in Raportul de audit nr... din .../ Stadiul implementarii constatarilor si actiunilor corective
rezultate Tn urma misiunii de verificare nr... din ....

Documentele au fost transmise si in format electronic [pe adresa de e-mail ... sau pe CD, dupd
cazl.

Cu deosebita consideratie,
{(nume)

Director General al Autoritatii de Certificare si Plata
(semnaturd, stampild, data)
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