INSTRUGTIUNEA Nr. .Eff?ﬂf- /1. o/3

privind metodologia de aplicare, de cidtre AM/OI POSDRU, a Ordinului Ministerului
Finantelor Publice nr. 1520/2013 pentru aprobarea Procedurii de aplicare a
prevederilor art. V din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 50/2013

Avand in vedere:

- solicitérile de eliberare atestat primite de la beneficiarii POSDRU, in baza prevederilor
Ordinului MFP nr.1520/2013,;

- necesitatea asigurarii unui mod de lucru unitar, la nivelul AM POSDRU si Ol POSDRU
delegate, in ceea ce privegte obtinerea, de catre contribuabili (beneficiari/parteneri in
cadrul proiectelor POSDRU), a atestatelor solicitate in conformitate cu prevederile
Ordinului MFP nr.1520/2013.

Directorul General al Autorititii de Management pentru Programul Operational
Sectorial Dezvoitarea Resurselor Umane emite prezenta

INSTRUCTIUNE: |
Articolul 1. Tncepand cu data prezentei instructiuni, fn aplicarea prevederilor

Ord.1520/2013, la nivelul AM/Ol POSDRU se va respecta metodologia de aplicare
prevdzuta in anexa 1 atagata.

Articolul 2. AM POSDRU, Ot POSDRU si contribuabilii (beneficiari/parteneri n cadrul
proiectelor POSDRU) vor duce la indeplinire prevederile prezentei Instructiuni.




Anexa 1

Metodologia de aplicare, de céitre AM/OI POSDRU, a Ordinului Ministerului
Finantelor Publice nr. 1520/2013 pentru aprobarea Procedurii de aplicare a
prevederilor art. V din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 50/2013

Conform prevederilor Ordinului MFP nr.1520/2013, toate cererile de eliberare a atestatului se
depun la AM POSDRU..

Pentru intocmirea atestatelor, la nivelul AM se vor desemna, de cétre directorul general, cel
putin 2 persoane responsabile cu emiterea atestatelor.

Pentru completarea datelor pe baza cdrora se vor intocmi_atestatele, la nivelul AM/OIl se vor
desemna, de catre directorul general/directorul executiv, cel putin 2 ofiteri de verificare cu
acces In ActionWeb, care vor colabora cu Responsabilul cu emiterea atestatului din cadrul AM
(numit, in continuare, REA).

In functie de situatiile in care se poate afla un contribuabil (situatii expuse fa capitolele II, Il gi IV
din Ord.1520/2013), la nivel de POSDRU se disting urmatoarele fluxuri:

1. Cazul in care Contribuabilul are de incasat “sume certe, lichide si exigibile” (adic3 atunci
cand cererea de rambursare a fost validats, a fost transmisd scrisoarea de informare cu privire
la suma validata si cand urmeazd sa fie pitits de catre AMPQOSDRU.Dosarul cererii a primit
toate avizele/autonizatiile necesare, affdndu-se la compartimentui Plati, in agteptarea fondurilor
ce permit efectuarea platii), cand, in atestatul emis, se va completa doar tabeiul 1. (Cap. Il, art. 5
alin. 6 -0rd.1520/2013).

In momentul in care un contribuabil depune la registratura AMPOSDRU o cerere de eliberare a
unui atestat, se va proceda dupa cum urmeaz4:

- Personalul de la Registratura AMPOSDRU inregistreaza cererea contribuabilului si face
0 copie a acesteia, pe care o predd, cu celeritate, responsabilului cu emiterea atestatului
din cadrul AM, originalul urmand circuitul stabilit in institufie.

- REA verificd daci cererea contribuabilului contine toate datele mentionate la art.5 alin. 2
lit. a) - f). Daca cererea nu contine toate datele necesare, AM i va solicita contribuabilului
refacerea cererii, cu date corecte si complete; termenul de 5 zile se calculeaza doar
dupa primirea cererii refacute.

- REA transmite, prin e-mail, la Compartimentul Plati, o copie a acestei cereri, in vederea
completarii tabelului 1 din formularul Anexei 1 a Ord.1520/2013, dupd cum urmeaza:
a) cand proiectul nu este implementat in parteneriat, va completa tabelul 1 in
intregime;
b) cénd proiectul este implementat fn parteneriat, va completa numai primele 2
coloane din tabelul 1.



Dupa primirea tabelului 1 compietat in fintregime (cazul a de mai sus) de la
Compartimentul Plati, REA intocmegte atestatul cu toate datele necesare, pe baza
informatiilor primite de fa Compartimentul Piaj;

Dupa primirea tabelului 1 completat partial (cazul b de mai sus) de la Compartimentul
Plati, REA trimite copiile cererii contribuabiluiui gi tabelului 1 completat partial, la ofiterii
de verificare din AM/OI care gestioneazi proiectul, in vederea completarii coloanei 2
“Suma de rambursat’, pentru suma pe care partenerul-contribuabil care a solicitat
atestatul o are de primit din valoarea totala a cererii de rambursare;

Ofiterul de verificare AM/O| completeaza formularul Anexei 1- tabelul 1, coloana 2 “Suma
de rambursat’, in 2 zile, il semneaz4 si transmite, semnat si de cétre directorul DMR al
AM/directorul executiv Ol, pe email, scanat, responsabilului cu emiterea atestatului din
cadrul AM;

REA intocmeste atestatul cu toate datele necesare, pe baza informatiilor primite de la
AM/OI responsabil, in functie de locul in care se gestioneaza proiectul mentionat in
cererea contribuabilului $i il inainteazd spre semnare directorului general/directorutui
general adjunct al AMPOSDRU;

REA comunicd beneficiarului, pe mail sau fax, ci atestatul poate fi ridicat de la AM
POSDRU;

Contribuabilul ridica atestatul de la AM si il depune la Organul Fiscal competent,
fmpreuna cu cererea de amanare la platd. Organul Fiscal competent va emite certificatul
de atestare fiscald potrivit prevederilor art.7 din Ord.1520/2013;

REA primegte de la Organul Fiscal competent decizia/decizile previzute In
Ord.1520/2013, impreund cu datele sale de contact pentru a putea transmite, ulterior, o
copie a Notificarii transmise contribuabilului.

REA intocmeste Notificarea pentru contribuabil, precizand suma aménat3 la plati care
trebuie platits de acesta, din suma ce urmeazi ai fi viratd de citre AM (care trebuie s3
fie identicd cu cea din decizia primitd de la Organul Fiscal) si o inainteazX spre semnare
directorului general/directorului general adjunct al AMPOSDRU;

REA transmite Notificarea contribuabilului si o copie a Notificarii citre Organul Fiscal
competent, impreuna cu datele sale de contact (adresa de mail sau nr. de fax), unde
urmeaza sa primeasca, ulterior, de la Organul Fiscal competent, rezultatele verificarifor
acestuia;

Contribuabilul prezintd ordinele de plata la Unitatea de Trezorerie unde are contul
deschis, Tn ziua primirii Notificarii de la AM; sumele din ordinele de plat¥ trebuie sa fie
identice cu cele din Notificarea de la AM si din decizia Organului Fiscal;

Trezoreria trimite Organului Fiscal ordinele de platd ale contribuabilului, scanate, spre
verificare;

Organul Fiscal verificd concordanta dintre sumele inscrise in Notificarea de la AM, cu
cele din ordinele de plati ale contribuabilului si cu cele din decizia de améanare emisa.
Dacé aceste sume coincid, Organul Fiscal comunicd aceasta AM-ului si Unitétii de



Trezorerie, Tn termen de o zi de la primirea ordinelor de platd in copie. Unitatii de
Trezorerie fi trimite si o copie dupi Notificarea primit3 de ia AM.

Dupa primirea comunicérii de la Organul Fiscal care a verificat concordanta sumelor, in
termen de o zi lucratoare, REA comunicd Compartimentului Plati faptul ¢3 se poate vira
suma corespunzatoare, mentionata in Notificarea AM (depusd ofiterului plati, in copie).

Daca suma care trebuie viratd contribuabilului fn contul 50.98.19 reprezinté o fractiune
din valoarea totala a cererii de rambursare, deja ordonantat3 la plat3 si vizatd CFPP, se
va proceda la anularea celor doua(2) ordonantéri de plati initiale (sursa FSE i respectiv
BS) si la emiterea altor patru(4) ordonantari de platd cu sumele aferente de platit in
conturi diferite, care vor relua sirul avizérilor gi inregistrarilor. Concomitent, se vor anula,
conform procedurilor interne, toate inregistrarile gi listele de verificare aferente cererii de
rambursare in cauzd, completate inifial de catre compartimentele aflate pe fluxul de
autorizare (DMR, Contabilitate, CFPP);

AM — Compartimentul Plati vireazd sumele corespunzitoara in contul 50.98.19

Unitatea de Trezorerie a contribuabilului verificd daca suma viratd de AM in contul
20.98.19 este egald cu suma din ordinele de platd ale contribuabilului si din cea a
Notificarii AM. Dacé aceste sume nu sunt identice, Trezoreria restituie suma primit3 de la
AM in contul de provenienta.

Daca, pe perioada de amanare la platd a obligatiilor fiscale, AM a afectuat, céitre
contribuabil, plata sumei “certe lichide si exigibile® datorate, Organul Fiscal trebuie
notificat in maxim 3 zile.

ATENTIE! In cazul 1, contribuabilii trebuie s3 {ind cont de faptul ¢, in cele 20 zile care
reprezinta procesul de intocmire a atestatului de catre AM (5 zile), precum si cel de
fntocmire a deciziei de amanare de cétre Organul Fiscal competent (15 zile), este foarte
probabil ca cererea de rambursare aflata la AM cu “sume certe, lichide si exigibile” s3 poata
fi platitd. Ca atare, in momentul depunerii cererii de emitere a atestatuiui, contribuabilul va
ataga o declaratie pe propria raspundere (formularul 1 la prezenta metodologie), din care
sa rezulte ca doregte/nu doregte s&-i fie onoratd cererea de rambursare, renuntand la
atestatul solicitat si, implicit, la amanarea la plat4 a obligatiilor fiscale mentionate.

2. Cazul in care Contribuabilul_are depuse cereri de rambursare la O/AM, care sunt in
procesul de validare (acordare “Bun de platad”) si ale caror termene de plati au fost
depagite — caz in care, in atestatul emis, se va completa doar tabelul 2 (Cap. il, art.15-
Ord.1520/2013).

in momentul in care un contribuabil depune la Registratura AMPOSDRU o cerere de eliberare a
unui atestat, se va proceda dupd cum urmeaza:

Personalul de la Registratura AMPOSDRU inregistreaz3 cererea contribuabilului gi face
0 copie a acesteia, pe care o preda, cu celeritate, responsabilului cu emiterea atestatului
din cadrul AM, originalul urméand circuitul stabilit in institutie.

REA verifica dacé cererea contribuabilului contine toate datele mentionate la art. 5 alin.2
fit a) - d) ¢ f). Dacd cererea nu contine toate datele necesare, AM i va solicita



contribuabilului refacerea cererii, cu date corecte si complete. Termenul de 5 zile curge
doar dupa primirea cererii reficute.

- REA transmite, pe mail, la AM/OIl care are In gestiune proiectul mentionat tn cererea
contribuabilului, o copie a acestei cereri, In vederea completrii, in formularul Anexei 1
din Ord.1520/2013, a datelor din tabelul 2, precum si a datelor privind numarul de
identificare al contractului (POSDRU/call’DMI/D), numdrul si data de inregistrare ale
contractului la AM/Ol POSDRU si numdrul si data acordului de parteneriat, daca exista:

- Ofiterul de verificare AM/OI completeaza formularul Anexei 1- tabelul 2, in maxim 3 Zzile,
Tl semneaza i transmite, semnat gi de citre directorul DMR al AM/directorul executiv al
Ol, pe mail, scanat, responsabilului cu emiterea atestatului din cadrul AM. Tabelul 2 va
contine, in coloana 2 “Suma solicitatd la rambursare”, doar suma (din valoarea total3 a
cererii de rambursare cu termen de plat4 depdsit), pe care partenerul-contribuabil care a
solicitat atestatul a cerut-o la rambursare;

- REA intocmeste atestatul cu toate datele necesare, pe baza informatiilor primite de la
AM/OI responsabil, in functie de locul in care se gestioneazd proiectul mentionat in
cererea contribuabilului si 7l Tnainteazd spre semnare la directorul general/directorul
general adjunct al AMPOSDRU:;

- REA comunicd beneficiaruiui, pe mail sau fax, c3 atestatul poate fi ridicat de ia AM
POSDRU;

- Contribuabilul ridicd atestatul de la AM si il depune la Organul Fiscal competent, care, in
limita sumei Tnscrise in tabelul 2, decide “nefnceperea sau suspendarea executarii silite”
a obligatiilor fiscale principale si accesorii administrate de ANAF;

- [n cazul n care cererea de rambursare a fost autorizats la platd gi are “sume certe,
lichide i exigibile”, contribuabilul poate cere amanare ia plats, in acest caz, trebuind s3
solicite AM eliberarea unui nou atestat, pentru care se vor urma pasii descrigi la punctul
1 de mai sus.

- In cazul in care contribuabilul nu soliciti cererea de amanare la plata Organului Fiscal i,
implicit, eliberarea unui nou atestat, iar AM efectueazi plata cererii de rambursare
autorizatd la plata, inceteazid suspendarea executarii silite. AM va trebui s informeze
Organui Fiscal in maxim 3 zile de |a data efectuarii pl4tii.

3. Cazul in care Contribuabilul:
- a Incasat sume aferente cererilor de rambursare cu termen de plati depasit, inainte de
data de 3 iunie 2013 ;
- a incasat/are de fncasat sume aferente cererilor de rambursare cu termen de plata
depdésit, dupa data de 3 iunie 2013.

Pentru acestea, in atestatul emis, se va completa doar tabelul 3 (Cap. IV, art.16-
Ord.1520/2013).

In momentul in care un contribuabil depune Ia Registratura AMPOSDRU o cerere de
eliberare a unui atestat, se va proceda dupd cum urmeaza:



- Personalul de |la Registratura AMPOSDRU inregistreazi cererea contribuabilului si face
0 copie a acesteia, pe care o preda, cu celeritate, responsabilului cu emiterea atestatului
din cadrul AM, originalul urmand circuitul stabilit in institutie.

- REA verifica daca cererea contribuabilului contine toate datele mentionate la art. 5 alin.2,
lit a)-d) si f); dacd cererea nu contine toate datele necesare, AM 1i va solicita
contribuabilului refacerea cererii, cu date corecte si complete. Termenul de 5 zile curge
doar dupa primirea cererii reficute.

- REA transmite, pe mail, la AM/OI care are in gestiune proiectul mentionat in cererea
contribuabilului, o copie a acestei cereri, in vederea completarii, in formularul Anexei 1
din Ord.1520/2013, a datelor din tabelul 3, precum si a datelor privind numarul de
identificare al contractuiui (POSDRU/call/DMIND), numarul si data de inregistrare ale
contractului la AM/OI POSDRU si numérul si data acordului de parteneriat, dacs exista:

- Ofiterut de verificare AM/Ol completeaza formularul Anexei 1- tabelul 3, in maxim 3 zile,
il semneaza si transmite, semnat si de cétre directorul DMR al AM/directorul executiv al
Ol, pe mail, scanat, responsabilului cu emiterea atestatului din cadrul AM. Tabelul 3 va
contine, In coloana 2 “Valoarea cererii de rambursare”, doar suma (din valoarea total3 a
cererii de rambursare cu termen de platé depasit), pe care partenerul-contribuabil care a
solicitat atestatul a cerut-o la rambursare. In coloana 3 “Perioada de intarziere in
procesarea si efectuarea piatii” se vor trece datele intervalulului dintre momentul la care
trebuia facuta rambursarea sumelor cuvenite de catre AM si momentul la care a fost
facuta ultima dintre cele doua plati aferente cererii de rambursare in cauza (fie sursa
FSE sau Buget de Stat);

- REA intocmesgte atestatul cu toate datele necesare, pe baza informatiilor primite de la
AM/OI responsabil, in functie de locul in care se gestioneazi proiectul mentionat in
cererea contribuabilului §i 1l Tnainteazd spre semnare la directorul general/directorul
general adjunct al AMPOSDRU,

- REA comunic@ beneficiarului, pe mail sau fax, ¢ atestatul poate fi ridicat de la AM
POSDRU;

- Contribuabilul ridicd atestatul de la AM si il depune la Organul Fiscal competent,
impreuna cu cererea de scutire/faméanare la platd. Organul Fiscal competent va emite
certificatul de atestare fiscald potrivit prevederilor art.7 din Ord.1520/2013;

- REA primeste de la Organul Fiscal competent decizia/deciziile previzute la art. 16 alin. 8
din Ord.1520/2013.

In vederea monitorizirii corecte a stadiilor de procesare a cererilor de emitere a atestatelor,
respectandu-se fluxurile descrise pentru fiecare dintre cele trei cazuri prezentate mai sus, REA
va tine evidenta tuturor cererilor de emitere a atestatului, inregistrate la AM POSDRU, pe
proiecte si contribuabili (intr-un figier Excel).

Avand in vedere caracterul complex §i repetititiv al activititilor care trebuie desfagurate n
vederea aplicarii Ord.1520/2013, se impune modificarea procedurilor si fiselor de post ale
persoanelor desemnate din cadrul serviciilor/compartimentelor implicate.
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FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programu| Qperational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013
Axa prioritara............

Domeniul major de interventie...............

N oooooeeeee 22112088
In atentia:
Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale gi Persoanelor Varstnice

Autoritatea de Management pentru Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane
denumité in continuare AMPOSDRU

Numaérul de identificare af contractului:
POSDRU/Call/DMI/G(SYID proiect

Titlul proiectului:................c.cceeeneeeee... . Nr.  de  inregistrare AM
delegat..:
Prin prezenta [Persoana juridicd] ...............ccocoee.e.. ....infinfata la data de ....................,
cod de Tnregistrare fiscald .................cooiin e , nr. de inreglstrare Y Y O S
cu sediul T localitated ..., SHT. . ,Judetul NSO |

calitate de benefi clarlpartener al oontractulm sus-mentlonat prln reprezentant legal

. , declar pe propria raspundere c&, dacd AMPOSDRU primeste fondurile
necesare efectuéru plétlior Tn interiorut pericadei cuprinse Tntre data depunerii cererii de eliberare a
atestatului la AMPOSDRU si data eliberérii deciziei de améanare de cétre Organul Fiscal, doresc / nu
doresc sa-mi fie platitd suma “certd, lichida si exigibild” cuvenitd din cererea/cererile de rambursare
aflaté/afiate ia AMPOSDRU (cazui 1 din Metodoiogia de aplicare a Ord.1520/2013), In cazul in care mi
se valvor efectua plata/plétile cuvenitd/cuvenite In aceasts perioadd, renunt la atestatul solicitat si,
implicit, [a amanarea obligatiilor fiscale.

(Denumire <persoand juridicd>)

Reprezentant legal,

Semnétura.............

Data..........ccccoe....




