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Programul Operaţional Asistenţă Tehnică 

B.4.17.11


CERERE DE RAMBURSARE
proiecte pentru finanţarea parţială a cheltuielilor de personal
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ATENTIE: Instrucţiunile scrise cu font italic se vor şterge de beneficiar în momentul completării cererii de rambursare.
1. Cererea de rambursare nr.: ………., din data de .………..

2. Perioada de referinţă:de la …./…/…. până la …./…./….

3. Tipul cererii de rambursare:

	Cerere intermediară
	Se va bifa în cazul în care Beneficiarul are mai multe cereri de rambursare pe durata proiectului

	Cerere finală 
	Se va bifa în cazul în care Beneficiarul transmite cerere finală sau are doar o singură cerere de rambursare pe durata proiectului


4. Date despre beneficiar: 
Numele 
beneficiarului:

Adresa:  


CIF: 

Contact 
(nume şi funcţie):

(tel, fax, email)

5. Detalii despre proiect:
Programul 
operaţional: 


Axa prioritară:

Domeniul major 
de intervenţie:

Data de început 
a proiectului: 


Titlul proiectului: 

Cod SMIS: 

6. Cheltuieli eligibile realizate în perioada de referinţă conform documentelor justificative
a) Cheltuieli de personal pe luni calendaristice
	Luna
	Nr./Cod structură 
	Structură (direcţie, serviciu, etc.)
	Nr. pers. plătite efectiv
	Total salarii brute cu majorare
 
	Total salarii brute fără majorare
	Regularizări
	Valoare eligibilă

	(0)
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)=[(4)–(5)]+(6) 

	Se va trece luna calendaristică (Se va trece luna în care se efectuează plata salariilor)
	Se va trece nr. direcţiei, serviciului, conform ştatelor de plată.
	Se va trece denumirea direcţiei,serviciului.
	Se va trece nr. de persoane conform ştatului de plată.
	Se va trece valoarea salariilor brute per direcţie, conform ştatului de plată
	Se va trece valoarea salariilor brute per direcţie, conform ştatului de plată
	Se va trece suma regularizărilor aferente majorării salariale în luna respectivă pentru 1 sau mai multe luni calendaristice anterioare

	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei.

	
	Se va trece nr. direcţiei, serviciului, conform ştatelor de plată.
	Se va trece denumirea direcţiei,serviciului.
	Se va trece nr. de persoane conform ştatului de plată.
	Se va trece valoarea salariilor brute per direcţie, conform ştatului de plată
	Se va trece valoarea salariilor brute per direcţie, conform ştatului de plată
	Se va trece suma regularizărilor aferente majorării salariale în luna respectivă pentru 1 sau mai multe luni calendaristice anterioare

	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei.

	TOTAL
	
	Suma totală pe coloana 4.
	Suma totală pe coloana 5.

	Suma totală pe coloana 6.
	

	Se va trece luna calendaristică

(Se va trece luna în care se efectuează plata salariilor)
	Se va trece nr. direcţiei, serviciului, conform ştatelor de plată.
	Se va trece denumirea direcţiei,serviciului.
	Se va trece nr. de persoane conform ştatului de plată.
	Se va trece valoarea salariilor brute per direcţie, conform ştatului de plată
	Se va trece valoarea salariilor brute per direcţie, conform ştatului de plată
	Se va trece suma regularizărilor aferente majorării salariale în luna respectivă pentru 1 sau mai multe luni calendaristice anterioare
	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei.

	
	Se va trece nr. direcţiei, serviciului, conform ştatelor de plată.
	Se va trece denumirea direcţiei,serviciului.
	Se va trece nr. de persoane conform ştatului de plată.
	Se va trece valoarea salariilor brute per direcţie, conform ştatului de plată
	Se va trece valoarea salariilor brute per direcţie, conform ştatului de plată
	Se va trece suma regularizărilor aferente majorării salariale în luna respectivă pentru 1 sau mai multe luni calendaristice anterioare
	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei.

	TOTAL
	
	Suma totală pe coloana 4.
	Suma totală pe coloana 5.
	Suma totală pe coloana 6.
	Suma totală pe coloana7.


b) Cheltuieli cu contribuţiile angajatorului pe luni calendaristice

	Luna
	Tip cheltuială
	Procent contribuţii
	Valoare eligibilă salarii brute
	Valoare eligibilă contribuţii

	(0)
	(1)
	(2)
	(3)
	(4)= (2)*(3) 

	Se va trece luna calendaristică (Se va trece luna în care se efectuează plata contribuţiilor angajatorului)
	CAS
	20,8%
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. a, coloana 6, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei

	
	CAS Accidente
	0,15%
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. a, coloana 6, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei

	
	Sănătate
	5,2%
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. a, coloana 6, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei

	
	Şomaj
	0,5%
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. a, coloana 6, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei

	TOTAL
	
	
	Suma totală pe coloana 4.

	Se va trece luna calendaristică (Se va trece luna în care se efectuează plata contribuţiilor angajatorului
	CAS
	20,8%
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. a, coloana 6, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei

	
	CAS Accidente
	0,15%
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. a, coloana 6, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei

	
	Sănătate
	5,2%
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. a, coloana 6, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei

	
	Şomaj
	0,5%
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. a, coloana 6, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se vor înscrie sumele calculate conform formulei

	TOTAL
	
	
	Suma totală pe coloana 4.


c) Tabel centralizator pe luni calendaristice (salarii + contribuţiile angajatorului)
	Luna

(1)
	Valoare eligibilă salarii
(2)
	Valoare eligibilă contribuţii
(3)
	Valoare eligibilă solicitată la rambursare (FEDR)
(4) = (2) + (3)

	Se va trece luna calendaristică         (Se va trece luna în care se efectuează plata salariilor şi a contribuţiilor angajatorului
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. a, coloana 6, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. b, coloana 4, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se vor înscrie sumele calculate din diferenţa coloanelor (4) şi (5).

	Se va trece luna calendaristică        (Se va trece luna în care se efectuează plata salariilor şi a contribuţiilor angajatorului
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. a, coloana 6, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se va trece valoarea conform tabelului 6, lit. b, coloana 4, conform fiecărei luni calendaristice.
	Se vor înscrie sumele calculate din diferenţa coloanelor (4) şi (5).

	TOTAL
	Suma totală pe coloană.
	Suma totală pe coloană.
	Suma totală pe coloană.


7. Situaţia rambursărilor în cadrul proiectului până în prezent.

	CR nr.

/ Data
	Valoare eligibilă solicitată la rambursare (FEDR) CR
	Valoarea CR aprobată de AM
	Nereguli constatate
	Valoarea CR plătită la bugetul de stat (conform notificării primite de la AM)

	Se va trece nr. şi data cererii de rambursare 
	Beneficiarul va trece valoarea solicitată conform cererii de rambursare.
	Beneficiarul va trece valoarea aprobată de către AM a cererii de rambursare.
	Beneficiarul va trece valoarea neregulilor constatate, conform proceselor verbale de constatare.
	Beneficiarul va trece valoarea plătită de AM aferentă CR, conform notificării transmise de către AM..

	Se va trece nr. şi data cererii de rambursare 
	Beneficiarul va trece valoarea solicitată conform cererii de rambursare.
	Beneficiarul va trece valoarea aprobată de către AM a cererii de rambursare.
	Beneficiarul va trece valoarea neregulilor constatate, conform proceselor verbale de constatare.
	Beneficiarul va trece valoarea plătită de AM aferentă CR, conform notificării transmise de către AM..

	Total
	Suma totală pe coloană.
	Suma totală pe coloană.
	Suma totală pe coloană.
	Suma totală pe coloană.


NOTĂ: Tabelele vor fi actualizate la fiecare cerere de rambursare, păstrându-se informaţiile din cererile de rambursare anterioare.
Prin prezenta cerere de rambursare solicit suma de: …………lei (Se va trece suma totală din tabelul centralizator de la pct.6, lit. c, coloana 4) reprezentând asistenţă financiară nerambursabilă (FEDR).
8. In calitate de Beneficiar declar următoarele:

a) Cererea de Rambursare se bazează doar pe cheltuieli efectuate;
b) Cheltuielile solicitate sunt eligibile şi au survenit în perioada de eligibilitate;
c) Proiectul nu este finanţat prin alte instrumente ale CE şi nici prin alte instrumente naţionale de cofinanţare decât cele precizate în Decizia/Contractul de  finanţare;
d) Toate tranzacţiile sunt înregistrate în sistemul contabil, deci suma cerută corespunde cu datele din documentele contabile;
e) Cerinţele în ceea ce priveşte publicitatea au fost îndeplinite în conformitate cu prevederile din Deciziei/Contractului de finanţare; 
f) Regulile egalitatea de şanse au fost respectate; 
g) Suma solicitată este în conformitate cu prevederile Deciziei/Contractului de finanţare; 
h) Progresul fizic şi financiar al proiectului face obiectul monitorizării, incluzând verificările la faţa locului;
i) Toate documentele suport sunt înregistrate în conformitate cu prevederile legislaţiei naţionale. 
j) Toate sumele menţionate în cererea de rambursare sunt corecte
k) Prezenta Cerere de Rambursare a fost completată cunoscând prevederile articolului 2.9.2 din Codul penal, cu privire la falsul în declaraţii

Declar că toate documentele originale aşa cum sunt definite în lista de anexe sunt păstrate de instituţie, ştampilate, semnate şi sunt la dispoziţia consultării în scopul verificării/auditului. 

Sunt conştient de faptul că, în cazul nerespectării prevederilor contractuale sau în cazul fondurilor solicitate nejustificat din cadrul acestei Cereri de Rambursare, este posibil să nu se plătească, să fie corectate sau să se recupereze sumele plătite nejustificat. De asemenea, confirm că personalul angajat în cadrul…………….. (se va menţiona structura) îndeplineşte condiţiile prevăzute de Ordinul MEF nr.2116/2007 privind aprobarea cheltuielilor eligibile pentru Programul Operaţional Asistenţă Tehnică, cu modificările şi completările ulterioare, şi anume:

a) are atribuţii în gestionarea instrumentelor structurale în cadrul Obiectivului Convergenţă, aşa cum este definită noţiunea de gestionare de către HG nr. 595/2009 pentru aplicarea Legii nr. 490/2004 privind stimularea financiară a personalului care gestionează fonduri comunitare;

b) a obţinut avizul prealabil al MFP pentru acordarea majorării salariale în temeiul Legii nr. 490/2004, cu modificările şi completările ulterioare;

c) este încadrat în structurile prevăzute la art. 2, alin. (1), lit. b), punctele 1 şi 2 din HG nr. 595/2009.
11. Anexe
	Nr. crt.
	Denumire Anexe

	1.
	Raport de progres


	2
	Documente însoţitoare: (conform contractului/deciziei de finanţare)

Ex.: Copii certificate, care să conţină menţiunea „conform cu originalul”, ştampila beneficiarului şi semnătura reprezentantului legal al acestuia, după următoarele documente: centralizatoare drepturi băneşti, OP-urile, extrasele bancare, listă nominală cu personalul angajat care a primit majorarea salarială în cadrul fiecărei structuri, state de plată pe fiecare structură (direcţie, serviciu, etc.).


	Nume Prenume: Se va completa cu numele Beneficiarului conform Contractului/Deciziei de Finanţare
Funcţia:                 

Semnătura:

Data:


Data primirii de către AM                           Nume/Semnătură                            
Listă nominală cu personalul angajat care a primit majorarea salarială 

şi pentru care se solicită rambursarea prin prezenta cerere

Structura: ……………………………………………………

	Nr. crt.
	Denumire structură eligibilă
	Nume şi prenume
	Lunile pentru care s-a solicitat rambursarea majorării salariale

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	n
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Beneficiar:

Nume şi prenume:

Funcţia

Semnătura şi ştampila

Se va completa în clar numele complet al Beneficiarului, care trebuie să fie identic cu cel din Contractul/Decizia de finanţare.





Se va trece adresa completă a Beneficiarului care trebuie să fie identică cu cea din Contractul/Decizia de Finanţare/actului adiţional.





Se va trece codul unic de înregistrare fiscală a Beneficiarului, identic cu cel din contractul/decizia de finanţare.





Se vor trece toate datele de contact nume, prenume, funcţie, tel, fax, e-mail, aşa cum sunt ele menţionate în contractul/decizia de finanţare.





Se va trece denumirea completă a Programului Operaţional.





Se va trece denumirea completă a Axei Prioritare.








Se va trece denumirea completă a domeniului major de intervenţiei.








Se va trece data menţionată în art.2, alin.2 din Contractul/Decizia de Finanţare. 





Se va trece titlul proiectului din Contractul/Decizia de Finanţare.





Se va trece codul SMIS al proiectului din Contractul/Decizia de Finanţare.




















� În baza legii nr. 490/2004 privind stimularea financiară a personalului care gestionează fonduri comunitare.


� Respectiv contribuţiile eligibile conform ordinului nr. 3215/2009, art.3, alin.5, lit. a)-d).
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