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Avand in vedere:

- prevederile Regulamentului privind implementarea Mecanismului  Financiar Spatfiul
Economic European 2014-2021,

- prevederile Ghidului privind rezultatele — reguli si indruméri cu privire la modul de elaborare,
monitorizare si evaluare a programelor, gestionare a riscurilor si raportare a rezultatelor,
adoptat de Comitetul Mecanismului Financiar in data de 09.02.2017 si actualizat in ianuarie
2019, :

- prevederile Acordului de Program din data de 05.06.2018 incheiat intre Comitetul
Mecanismului Financiar al SEE si Punctul National de Contact pentru implementarea
Programului RO-CULTURA,

- prevederile art. 10 din H.G. nr. 90/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului
Culturii, cu modificarile si completérile ulterioare,

- prevederile Regulamentului de organizare si functionare a Unitétii de Management a
Proiectului, aprobat prin Ordinului Ministrului Culturii nr. 3110/13.08.2020, cu modificarile si
completéarile ulterioare, '

- prevederile Ordinului Ministrului Culturii si Identitatii Nationale nr. 2324/26.05.2017 privind
desemnarea UMP pentru a prelua integral atributile de Operator de Program pentru
Programul PA14 ,Antreprenoriat cultural, patrimoniu cultural si schimb cultural” din cadrul
Mecanismului financiar SEE 2014-2021, denumit in continuare Programul RO-CULTURA,

Pentru a asigura o abordare unitara in ceea ce priveste raportarea si verificarea cheltuielilor efectuate
in cadrul proiectelor finantate prin Programul RO-CULTURA, precum si a progresului proiectelor din
perspectiva implementérii activitatilor si realizarii rezultatelor indirecte (,outcomes") si directe (,outputs”)
asumate de promotorii de proiecte in baza contractelor de finantare ncheiate,

1n baza art. 11 alin. 6 din Regulamentului de organizare si functionare a Unitétii de Management a
Proiectului, Directorul Unitatii de Management a Proiectului emite prezenta

INSTRUCTIUNE

privind regimul rapoartelor de activitate pentru personalul implicat in implementarea
proiectelor finantate in cadrul Programului RO-CULTURA

Art. 1. (1) Promotorii de proiecte nu vor atasa rapoarte de activitate pentru personalul implicat in
implementarea proiectelor finantate Tn cadrul Programului RO-CULTURA la rapoartele intermediare de
progres sau la raportul final.

(2) Tn sensul prezentei instructiuni, termenul ,personal implicat In implementarea proiectulul” are
urmatoarea semnificatie: membrii echipei de management sau ai echipei de implementare, care Tsi
desfasoara activitatea in cadrul proiectului Tn temeiul unui act administrativ sau al unui contract



individual de munca si care sunt remunerati din bugetul aprobat al proiectului, precum si persoanele
care isi desfasoara activitatea in temeiul unui contract de voluntariat.

(3) Prezenta instructiune nu se aplica persoanelor care isi desfdgoara activitatea n baza altor tipuri de
contracte/acte decat cele mentionate la alin. (2).

Art. 2. (1) Prin exceptie de la prevederile art. 1 alin. (1), rapoartele intermediare de progres sau raportul
final vor fi insotite de rapoarte de activitate pentru personalul implicat Tn implementarea proiectelor in
urmatoarele situatii:

a) atunci cand rapoartele de activitate au fost mentionate ca sursa de verificare a indicatorilor in
sectiunea C5.3 ,Rezultatele indirecte ("outcomes”) si directe ("outputs”) ale proiectului” a cererii
de finantare;

b) atunci cand rapoartele de activitate au fost mentionate ca fivrabile ale sub-activitatilor sau ca
sursd de verificare a realizarii livrabilelor Tn sectiunea C6.1 ,Descrierea activitatilor si sub-
activitatilor” a Cererii de finantare;

¢) atunci cand activitatea se desfasoara in baza unui contract de voluntariat si munca voluntara
constituie contributie Tn natura (cofinantare), conform prevederilor contractului de finantare.

(2) Tn cazul in care in alte seciiuni sau rubrici ale cererii de finantare (de exemplu, n descrierea
' activitatii de gestionare, monitorizare si control al proiectului, in descrierea sub-activitatilor etc.) exista
mentiuni cu privire la elaborarea de rapoarte de activitate de catre membrii echipei de proiect, acestea
nu vor fi transmise Operatorului de Program/ ncarcate In Sistemul de Management Electronic al
Programului, constituind documente interne aferente managementului de proiect, care nu prezinta
relevantd din perspectiva managementului orientat spre rezultate.

Art. 3. (1) In situatia prevazutd la art. 2 alin. (1) pct. a), dacé in cererea de finantare nu se prevede
altfel, fiecare membru al echipei de proiect, a carui pozitie remunerata din bugetul aprobat al proiectului
a fost avuta in vedere la cuantificarea indicatorului, va intocmi un raport de activitate unic, aferent
intregii perioade in care si-a desfasurat activitatea fn cadrul proiectului.

(2) Rapoartele de activitate vor fi intocmite Tn formatul prevézut in Anexa 1 si vor contine o descriere
succinta a principalelor activitaii desfasurate in perioada de referinta.

(3) Rapoartele de activitate intocmite in conditiile prezentului articol vor fi atasate la raportul final.

Art. 4. (1) In situatia prevazuta la art. 2 alin. (1) pct. b), daca In cererea de finantare nu se prevede
altfel, fiecare membru al echipei de proiect, a carui pozitie remunerata din bugetul aprobat al proiectului
a fost avutd in vedere la realizarea livrabilului si ale carui cheltuieli salariale sunt decontate din bugetul

proiectului, va fntocmi un raport de activitate unic, aferent Intregii perioade in care si-a desfasurat
activitatea.

(2) Rapoartele de activitate vor fi Intocmite Tn formatul prevazut in Anexa 1 si vor contine o descriere
succintd a principalelor activitaii desfasurate in perioada de referinta. ‘ '

(3) Rapoartele de activitate intocmite Tn conditiile prezentului articol vor fi atasate la raportul in care
livrabilul este prezentat ca fiind partial sau integral realizat, Tn functie de stadiul implementarii (raport
intermediar de progres/ raport final).

Art. 5. (1) In situatia prevazutad la art. 2 alin. (1) pct. c), fiecare voluntar a carui activitate este cuantificata
sub form& de contributie Tn naturd va Intocmi un raport lunar de activitate.

(2) Rapoartele de activitate ale voluntarilor vor fi intocmite in formatul prevazut In Anexa 2 si vor contine
o descriere succintd a principalelor activitati desfasurate, precum si numarul de ore de voluntariat
prestate in luna respectiva.

(3) Rapoartele de activitate realizate in conditiile prezentului articol vor fi atasate la raportul in care se
include contributia Tn naturé (raport intermediar de progres/ raport final).

Art. 6. Prezenta instructiune intrd in vigoare la data publicarii acesteia pe pagina de internet a
Programului RO-CULTURA, www.ro-cultura.ro.

Art. 7. Operatorul de Program va asigura aplicarea prezentei instructiuni de la data intrarii Tn vigoare a
acesteia.
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Art. 8. Urmatoarele anexe fac parte din prezenta instructiune:
- Anexa nr. 1 — Raport de activitate pentru personalul remunerat din bugetul proiectului;
. Anexa nr. 2 — Raport lunar de activitate pentru voluntari.

Bogdan Stefan TRIMBACIU
Director UMP



Anexa nr. 1 — Raport de activitate pentru personalul remunerat din bugetul proiectului

AVIZATY,

Nume si prenume:
Semnaturd:

Data:

RAPORT DE ACTIVITATE
<se mentioneazd pozifia ocupaté in cadrul echipei de management/ implementare>

THtIU PIOIBCIZ: v e TR RIE P RN o
COU PIOIBOIE: ..o evvesseerseess s srss s e s
DENUMIEE OFGANIZATIE? ...oosevrseseerersssioessss s b
NUME $i Prenume®; ...t TSSOSO OO PSSP PSPPSRI TN
Document de numirefangajare (tip, numar, 1T ) ATV P P PPN PRSP LRI
PErOAUA AE FEFEIINEAT: ...vvvererseesens e eree s
Descriere succint’ a activittii desfasurate®.

PR LA LA TR

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

Nume si prenume:
Semnatur:
Data:

1 Raportul se avizeazd de managerul de proiect sau de reprezentantul legat al promotorului de proiect sau al partenerului
de proiect/ persoana imputernicita, dupa caz.

2 ge introduce titlul proiectului.

3 5e introduce codu! proiectului: CALLO...~...

4 5 introduce denumirea promotorului de proiect sau a partenerulul de proiect, dupa caz.

5 Se mentioneaza numele si prenumele persoanei care intocmeste raportul,

§ Se mentioneazi tipul, nurdrul si data documentului in temeiul cdruia persoana 1si desfdsoara activitatea remuneratad in
cadrul proiectului.

7 seintroduce perioada vizatd de raportul de activitate. Exemple de completare: martie 2020 —septembrie 2020, julie 2020
— julie 2021.

8 Ga descrie pe scurt activitatea desfasuratd in pericada de referingd, fira a depdsi 2.000 de caractere cu spatii.
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Anexa nr. 2 — Raport lunar de activitate pentru voluntari

AVIZAT®,

Nume si prenume:
Semnéturé:

Dat&:

st RAPORT DE ACTIVITATE
Activititi de voluntariat

Titlu profect'®: ......... S
Cod proiect!: ... e ———— e st
DENUMIFE OFGAMIZALIE!Z: . v.eoveriuserssersssrsss st
NUMe $I Prentme’ ..o ST PP OO PE ROV TORPIRSPPRVRPSPPPPRSIOS
Numar si datd contract de voluntariat': ............ R URTUIUUIRURTTROReS TSP s
LUNZE 08 TAPOTATETS .. ovvvsore e rerecresnssssnre s
Numar de ore de voluntariat prestate’®: ... e b
Descriere succinta a activitatii desfasurate’”.

beesatsasracsnaninnae

..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

.........................................................................................

..................................................................................................................................................................

Nume si prenume:
Semnatura:
Data:

9 Raportul se avizeazi de managerul de proiect sau de reprezentantul legal al promotorului de proiect sau al partenerului
de proiect/ persoana imputernicits, dupa caz.

10 3¢ introduce titiul proiectului,

1 5¢ introduce codul proiectuiui: CALLO...-...

2 e introduce denumirea promotorului de proiect sau a partenerului de proiect, dupa caz.

13 5¢ mentioneazd numele si prenumele persoanei care intocmeste raportul.

4 56 mentioneazi numarul si data contractului de voluntariat in temeiul ciruia persoana fsi desfasoard activitatea,

15 §e mentioneaza luna st anul in care s-a desfasurat activitatea raportata. De exemplu: iulie 2020.

16 5o mentioneazi numirul de ore de voluntariat prestate in luna respectiva.

17 5e descrie pe scurt activitatea desfasuratd, £ir2 a depiisi 2.000 de caractere cu spatii.
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